
Name, Vorname
Straße, Hausnummer
PLZ Ort , den 00.00.2006

Anschrift Gläubiger(vertreter)
Straße, Hausnummer

PLZ Ort

Forderungsangelegenheit
Schuldner:
Gläubiger:
Ihr Zeichen:

Sehr geehrte Damen und Herren,

ich bin überschuldet und zahlungsunfähig und habe mich deshalb  an eine 
Schuldnerberatungsstelle gewandt. 

Zur Vorbereitung auf den ersten Beratungstermin am 00.00.2006 und um Ihnen danach einen  
Zahlungsvorschlag unterbreiten zu können, muss ich zunächst alle bestehenden Forderungen 
erfassen. Ich bitte Sie deshalb um Überlassung folgender Unterlagen:

 Forderungsaufstellung (aufgeschlüsselt nach § 497 Abs. 3 bzw. § 367 Abs. 1 BGB). 
 Kopie des Titels (Gfs. streichen, wenn Titel vorhanden ist)
 Benennung geltend gemachter rechtsgültiger Sicherheiten (Art der Sicherung, Kopie 

der Urkunde), Datum, Höhe der gesicherten Forderung).

Ich bitte Sie, zurzeit auf Zwangsvollstreckungsmaßnahmen zu verzichten und meine Rückmeldung 
bzw. die der Schuldnerberatungsstelle nach dem o.g. Termin abzuwarten. 

Ich danke für Ihr Verständnis und Ihre Kooperationsbereitschaft. Für Ihre Rückantwort habe ich mir 
eine Frist bis zum                    notiert. Es würde auch in Ihrem Interesse sehr nützen, wenn mir bis 
dahin die erbetenen Unterlagen vorlägen.

Mit freundlichen Grüßen


