Der Caritasverband Heidelberg e.V. ist als Verband der Freien Wohlfahrtspflege der Wohlfahrtsverband
der katholischen Kirche in Heidelberg. Er vertritt die katholischen sozialen Dienste und Einrichtungen im
Stadtgebiet Heidelberg. Ihm sind 6 Fachverbande und 14 soziale Einrichtungen in Heidelberg
angeschlossen. Wir verstehen uns als Partner und Anwalt derer, die Beistand und Unterstutzung
brauchen.

Zur Verstarkung unseres Teams in der Geschaftsstelle suchen wir zum nachstmdglichen Zeitpunkt

Mitarbeiter*in Finanzbuchhaltung oder
eine/n Bilanzbuchhalter*in oder Steuerfachangestellte (m/w/d)

in Teil- oder Vollzeit (75%-100%). Die Stelle ist unbefristet zu besetzten.
Referenznummer: 0000202402
Bewerbungsfrist: 8. Marz 2024

lhre Aufgaben bei uns:

Erstellung der laufenden Debitoren-, Kreditoren und Anlagenbuchhaltung
Rechnungserfassung und Verbuchung laufender Geschaftsvorfalle
Laufende Kontenabstimmungsarbeiten

Vorbereitung und Mitarbeit bei Monats- und Jahresabschliissen
Uberwachung des Zahlungsverkehrs

Bearbeitung allgemeiner Anfragen und Korrespondenzen

Das erwartet Sie:

Ein freundliches und kollegiales Team

Mdoglichkeiten zur Fort- und Weiterbildung

Madglichkeit der individuellen Arbeitszeitgestaltung nach dem Gleitzeitmodell
Tarifliche Vergutung nach den Arbeitsvertragsrichtlinien der Caritas (AVR)
Eine zusatzliche betriebliche Altersvorsorge

Zuschuss zum Jobticket und Jobrad

Das bringen Sie mit:

Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung idealerweise als Steuerfachangestellte/r oder
Buro- bzw. Industriekaufmann-/frau

Erste Berufserfahrung in der Buchhaltung einer Verwaltungseinrichtung

Sicherer Umgang mit MS-Office

Idealerweise ein erfolgreicher Abschluss der Prufung zum Bilanzbuchhalter-/in

Strukturierte, sorgfaltige und eigenverantwortliche Arbeitsweise

Zuverlassigkeit, Teamfahigkeit, Verschwiegenheit

Sehr gutes Zahlenverstandnis



Haben wir |hr Interesse geweckt?

Richten Sie dann bitte Ihre Bewerbungsunterlagen bis zum 8. Marz 2024 —
unter Angabe der Referenznummer, aktuellen Lebenslauf, Anschreiben und
relevante Zeugnisse oder weitere Fragen an:

Kevin Welte, Leitung Rechnungswesen

Tel. 06221-3303-34

E-Mail: bewerbung@caritas-heidelberg.de

Weitere Informationen Uber uns und unsere Arbeit finden Sie unter https://www.caritas-heidelberg.de
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